Afalladaetiun
Sjalandsskola

F
L
SJALANDSKﬁle




'
LY
SJALANDS Kﬁkéu

Efnisyfirlit

FN Y[ 137 1 LI 2
) 1o B L1 =1 0 T PPN 2

ViNNUEIHTROZUN Afallat@ymis.....ccii e et e e e et e e e ebte e e s sbreee s entaeeesntaeeesanes 3

NEIMENAU <.ttt et e b e b e bt e sae e sat e et e et e e bt e ab e e sae e eaeeea b e et e e sbeesseesatesabeeabeenbeenns 3
Langvinnir sjukdémar/alvarleg veikindi Nnemanda ............cccoooviieciieciiie e 3
F A [ L= A (VA T Y=Y o o F- o o = PR 3
Ofbeldi agnVvart NEMANA........c.uiii i e e st e e s raab e e e e satae e e e snbseeesanreeeean 5
ANAIAT NEMANGA ..ottt sb ettt et et e s bt e s bt e sate st e e bt et e e beesbeesneesaeeeanean 6

FaYe 1 =T g e 1= o Lo TN T o 1= 4 o T=T o Vo - OO OSSOSO PP PROTRROPRR 7
Alvarleg veikindi/slys adstandenda NEMENda........ccveiiieiiiiiiiie ettt s sreereeres 7
AndIlat adstandanda NEMANTA ......cooiiiiiiiie ettt e e e e e saree s 8
Skilnadur foreldra NEMANA........eiiuiiiieeee ettt st e s bt e e sab e e sabe e ssaeeesbeeenne 8

SEArfSMENN SKOIANS ...ttt st sttt et e b e bt s be e sae e et e et e et e e sbeesbeesaeenas 9
Alvarleg veikindi/slys starfsSmanns SKOIANS. .........cccuveecuiiiiiieciee ettt et et ree s 9
ANAIAT SEAIFSMANNS. .. ettt et et e bt e st e s bt e e s b e e s be e e sabeesbeeenareenn 9
ANdIat Maka/barns STArTSMEANNS .....c..eeicueiiiii ettt eetee et e et e e eate e ebe e e eateeeteeenaeeesbeeenaees 10

Uppfeert 1. oktdber 2020



'
LY
SJALANDS Kﬁl{éu

Afallateymi

[ 4fallateymi sitja eftirtaldir adilar:

Skoélastjornendur, skrifstofustjori, ndmsradgjafi og skélahjukrunarfraedingur auk
umsjénarkennara og annarra lykilstarfsmanna eins og vid a. Auk peirra mun
skdlasalfreedingur og prestur vera innan handar. Skélastjori eda stadgengill hans kallar

saman afallateymi og styrir vinnu pess.

Starf afallateymis

Afallateymi gerir vinnudaetlun svo bregdast megi vid aféllum sem ordid hafa s.s. brad
veikindi, alvarleg slys, daudsfoll eda adrir peir atburdir sem liklegt er ad kalli fram

sorgarvidbrogd og/eda afallastreitu.

Vinnudaetlunin verdur ad vera skyr og afdrattarlaus um hvert hlutverk peirra er sem i rddinu
eru, hvernig og i hvada r6d eigi ad bregdast vid hverju einstoku tilviki.

Azetlun parf ad taka mid af atvikinu sem um raedir hverju sinni. Mikilveeg er ad huga ad
6skum fjolskyldna peirra sem i hlut eiga hverju sinni. Vid skipulag afallahjalpar og vidbragda,
barf ad hafa i huga alla pa einstaklinga sem koma ad starfi skdlans s.s. nemendur,

adstandendur, stjérnendur og annad starfsfélk skélans.

Afallateymi skal sja um ad allt starfsfélk skélans fai kynningu a pvi hvernig bregdast skuli vid
afollum. Einnig parf afallateymi ad sja til pess ad kennarar og annad starfsfélk sem ad

afallahjalp vinnur fai studning og adstod.

Afall
e Alvarleg slys (nemanda, adstandenda eda starfsfolks skélans)
e Alvarleg veikindi (nemanda, adstandenda eda starfsfolks skoéla)
e Langvinnir sjukdémar (nemanda, adstandenda eda starfsfélks)
e Andlat (nemanda, adstandenda, starfsfolks eda maka starfsfolks)

e Skilnadur foreldra/forrddamanna nemanda
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Kynferdislegt ofbeldi tengt nemanda

Afallateymi skal funda strax og atvik kemur upp eins og upp er talid hér 4 undan og tekur

akvordun um vidbrogd og/eda adgerdir eins fljott og audid er. Skélastjérnendur halda utan

um adgerdir og vidbrogd afallateymis og utdeila verkefnum eins og vid a.

Vinnutilhégun afallateymis

Nemendur

Langvinnir sjukdomar/alvarleg veikindi nemanda

Afallateymi fundar og dkvedur naestu skref i samradi vid adstandendur.
Vidkomandi starfsfélki og skélafélogum skal gerd grein fyrir adstaedum.

Akvérdun fallateymis hvernig taka skuli & hverju tilfelli fer eftir aldri nemenda,
adstaedum hverju sinni og edli veikinda.

Adilar ur afallateymi dsamt umsjénakennara raeda vid og vinna med

nemendum sem malinu tengjast.

Adstandendur annarra nemenda eru upplystir i gegnum tolvupdst eda med simtali
eins og vid 4.

Undirbuda parf skélafélaga undir komu nemandans aftur i skdlann.
Umsjénarkennari og/eda adili ur afallateymi raeeda vid nemanda og adstandendur
adur en hann kemur i skélann og hlusta eftir pvi hvernig hann vill hafa adstaedur.
Umsjdnakennari fylgist sérlega vel med nemandanum naestu daga og vikur og laetur
hann vita ad hann hafi alltaf adgang ad adstod hja umsjénarkennara, namradgjafa

og/eda skolastjornendum.

Alvarlegt slys @ nemanda

Slys @ skdélatima

Ef nemandi verdur fyrir alvarlegu slysi @ skélatima skal strax hringja i 112.
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e Mikilveegt er ad tilgreina eins nakvaema stadsetningu og haegt er. Ef slys verdur a
skolaléd par ad upplysa hvor megin 4 ad koma ad skélanum.

e bvi naest skal upplysa skrifstofustjora um stadsetningu og atvik slyss.

e Skrifstofustjori kallar saman husvord og afallateymi sem akveda verkskiptingu og
naestu skref.

e Huga parf ad geeslu utandyra og kalla til auka starfsfélk ef pess par.

e Husvordur og annad starfsfélk afmarkar svaedid par sem slys hefur ordid a skélaléd og
adstoda adkomu sjukrabils.

e Ef frimindtur eru parf ad fa alla nemendur & sitt heimasvaedi med adstod
umsjonarkennara.

e Nemendum og starfsfélki er gerd grein fyrir adsteedum.

e Adilar ur afallateymi raeda vid nemendur sem tengjast malinu.

e Foreldrar eru upplystir um atvikié adur en nemendur fara heim ad loknum skéladegi
til ad koma i veg fyrir rangar eda misvisandi upplysingar um atburdinn.

e Mikilveegt er ad upplysa tdmstundir nemanda um slysid.

e Afallateymi leitar til sérfraedinga eftir upplysingum og adstod eftir pérfum t.d.
barnavernd, skdlasalfraeding, heilsugaeslu og prests.

e AQdili ur afallateymi hefur reglulega samband vidé adstandendur @ medan 4 Urvinnslu
atviks stendur.

e Umsjdénarkennari og/eda adili ur afallateymi reedir vid nemanda og adstandendur
adur enn hann kemur i skélann og hlustar eftir pvi hvernig hann vill hafa adstaedur.

e Umsjoénarkennari og/ eda adili ur afallateymi raedir vid bekkinn og undirbyr
nemendur undir komu skdélafélagans.

e Umsjdonakennari veitir nemanda studning og fylgist med lidan.

e Nemandi feer upplysingar um pad hvar hann getur leitad adstodar (t.d. til
umsjénarkennara, namsradgjafa, skélahjukrunarfraedings eda stjérnenda) ef vanlidan
gerir vart vio sig a skolatima.

e Skolastjori er tengilidur vid fjolmidla ef peir syna atburdinum ahuga. Allir starfsmenn
skulu visa @ hann ef til peirra er leitad eftir upplysingum.

o Afallahjalp veitt nemendum, starfsfélki i samraemi vid alvarleika atviks.
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Slys sem verda utan skdélatima

Afallateymi faer stadfestingu 4 atburdi.

Afallateymi fundar og akvedur verkskiptingu og naestu skref.

Starfsfélki skéla, nemendum og adstandendum er tilkynnt um atburdinn simleidis eda
med tolvupdsti.

Afallateymi leitar til sérfraedinga eftir upplysingum og adstod eftir pérfum t.d.
barnavernd, skdlasalfraeding, heilsugaeslu og prests.

Mikilveegt er ad upplysingastreymi til skélans sé gott og rétt og afallateymi styrir
beirri vinnu.

Adili ur afallateymi hefur reglulega samband vid adstandendur @ medan & Urvinnslu
atviks stendur.

Umsjonarkennari og/eda adili ur afallateymi reedir vid nemanda og adstandendur
adur enn hann kemur i skélann og hlustar eftir pvi hvernig hann vill hafa adstaedur.
Umsjonarkennari og/ eda adili ur afallateymi raedir vid bekkinn og undirbyr
nemendur undir komu skdélafélagans.

Umsjénakennari veitir nemanda studning og fylgist med lidan.

Nemandi feer upplysingar um pad hvar hann getur leitad adstodar (t.d. til
umsjonarkennara, ndmsradgjafa, skdlahjukrunarfreedings eda stjérnenda) ef vanlidan
gerir vart vid sig a skolatima.

Skolastjori er tengilidur vid fjolmidla ef peir syna atburdinum dhuga. Allir starfsmenn

skulu visa a hann ef til peirra er leitad eftir upplysingum.

Ofbeldi gagnvart nemanda

Ef grunur vaknar um ofbeldi gagnvart nemanda (kynferdislega misnotkun eda
annarskonar ofbeldi) ber starfsfélki ad upplysa stjérnendur um malid.
Skélastjornendur tilkynna grun skélans strax til barnaverndaryfirvalda sem skera ur
um hvort grunur sé a rokum reistur.

[ samradi vid barnaverndaryfirvold eru naestu skref akvedin.

Mikilveegt er ad geeta ad trinadi.
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e Skélinn parf ad gera sitt besta til ad stydja og styrkja nemandann og fjolskyldu hans.

Sja verklagsreglur Gardabaejar: https://www.gardabaer.is/ibuar/skolar-og-

daggaesla/forvarnir-og-fraedsla/velferd-barna-i-gardabae/

Andlat nemanda

e Afallateymi og lykilstarfsmenn koma saman eins fljétt og unnt til fundar og akveda
verkskiptingu og naestu skref.

e Skolastjori sér um ad setja sig i samband vid heimilid eda talsmann adstandenda.

e Aridandi er ad bera allar adgerdir skélans undir ndnustu adstandendur til sampykkis.
Mikilvaegt er ad peir séu upplystir um pa vinnu sem fram fer i skélanum i kjolfar
andlatsins.

e Forrd@amenn ndinna vina eru upplystir simleidis og somuleidis adrir bekkjarfélagar.
Forrddamenn eru bednir um ad tilkynna barni sinu um andlatid.

e Ef hinn latni & skyldmenni i skélanum eru adstandendur nainna vina/ bekkjarfélaga
upplystir simleidis og bednir um ad tilkynna barni sinu andlatid.

e Upplysingum er fylgt eftir med télvupdsti eins og vid a.

e Afallateymi upplysir allt starfsfolk skdlans & starfsmannalista um andlatid i samtali
eda simleidis. Ef skyldmenni eda sérstok tengsl vid hinn |atna eru i hépi starfsmanna
skal fyrst haft samband vid pa. Upplysingum fylgt eftir med tolvupdsti.

e Tolvupdstur er sendur til forra@amanna allra nemenda skélans med videigandi
upplysingum og forradamenn bednir um ad raeda vid sin born.

e Skolastjori eda annar ur afallateymi asamt séknarpresti og umsjénarkennara tilkynna
andlatid eins fljétt og unnt er i vibkomandi umsjénarhépi.

e begar buid er ad ganga ur skugga um ad upplysingar hafi borist heim er nemendum
tilkynnt um andlatid i morgunsong eda i umsjénarhdp af fulltrdum afallateymis.

e Mikilveegt er ad upplysa tdmstundir nemanda um andlatid.

e Hafa ber i huga ad hlta parf ad nemendum i bekknum eins og haegt er med adstod
prests, kennara, stjornenda, hjukrunarfraedings, namsradgjafa og/eda salfraedings.

e Umsjonarmadur dregur fana i halfa stong a utfarardag og forrddamonnum tilkynnt

bad i tolvupdsti.
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Fulltraar fra skélanum heimsakja adstandendur og votta samud sina med kvedju fra
nemendum og starfsfolki.

Prestur fylgir nemendahdpnum eftir med heimséknum i skéla. Forradamenn upplystir
um pad.

Nanustu vinir fa afallahjalp i skéla og skyringar & pvi hvert peir geta leitad ef vanlidan
er mikil. Forraddamenn eru upplystir um stéduna.

Mikilveegt er ad halda forradamonnum upplystum um alla pd vinnu sem fram fer i
skdla.

Starfsfolki skdlans er veitt videigandi afallahjalp af presti og/ eda 6drum fagadila.
Minningarathéfn haldin i samradi vid kirkju og forrddamenn.

Bekkjarfélagar dsamt umsjénarkennurum skrifa minningargrein sem birtist i bl6dum a
degi utfarar.

Stjérnendur skrifa minningargrein fyrir hond starfsfélks.

Ef viokomandi & systkini i skdlanum parf ad gera videigandi radstafanir i samradi vid

hann og adstandendur vardandi innkomu i skélann.

Adstandendur nemenda

Alvarleg veikindi/slys adstandenda nemenda

Umsjdénarkennari feer stadfestingu a veikindunum hja forrddamanni nemandans.
Upplysingum er komid til allra sem malid vardar.

Afallateymi fundar um malid og akvedur i samradi vid forrddamenn hvernig unnié
skuli ad malinu.

Adilar ur afallateymi adstoda umsjénakennara vid ad raeda vid umsjoénarhopinn i
samradi vid forradamenn.

Umsjdénakennari veitir nemanda studning og fylgist med lidan.

Nemandi feer upplysingar um pad hvar hann getur leitad adstodar (t.d. til
umsjénarkennara, namsradgjafa, skélahjukrunarfraedings eda stjérnenda) ef vanlidan

gerir vart vio sig a skolatima.
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Andlat ad0standanda nemanda

Skolastjori eda umsjonakennari feer stadfestingu 8 andlatinu hja forradamanni
nemandans.

Mjog aridandi er ad bera allar adgerdir skélans undir vidkomandi forradamenn til
sampykkis og hafa pa med i rddum fra upphafi.

Afallateymi kallad saman 4 stuttan fund par sem radid skiptir med sér verkum og
akvedur fyrstu vidbrogd skolans.

Afallateymi upplysir allt starfsfélk skélans & starfsmannalista um andlatid.
Afallateymi upplysir forrddamenn barna i umsjénarbekknum um andlatid simleidis
eda i tolvuposti.

Umsjdénarkennari sér um aframhaldandi vinnu med bekknum en getur pé alltaf leitad
til annarra adila ur afallateymi.

Bekkurinn undirbyr samudarkvedju.

Fulltrdar fra skélanum heimsakja adstandendur og votta samud sina med kvedju fra
nemendum og starfsfaélki.

Afallateymi tekur akvérdun um hvada fulltrii skdlans verdi vid atférina.

Afallateymi adstodar umsjénakennara vid undirbuning endurkomu nemandans

skdlann.

Skilnadur foreldra nemanda

Skilnadur foreldra getur haft i for med sér svipud sorgareinkenni og ef um daudsfall
veeri ad raeda.

pvi er mikilvaegt ad foreldrar geri skélanum vidvart ef til skilnadar kemur.
Umsjonarkennara ber ad lata adra kennara nemandans vita um skilnadinn.
Umsjénakennari veitir nemanda studning og fylgist med lidan.

Nemandi feer upplysingar um pad hvar hann getur leitad adstodar (t.d. til
umsjénarkennara, namsradgjafa, skélahjukrunarfraedings eda stjérnenda) ef vanlidan
gerir vart vio sig a skolatima.

Umsjonarkennari getur leitad til afallteymis eda skolastjornenda eftir radgjof og

adstod fyrir nemandann.
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Starfsmenn skdlans

Alvarleg veikindi/slys starfsmanns skélans.

e Afallateymi i samradi vid starfsmann/ eda adstandanda akvedur hvernig tilkynna skuli
samstarfsfolki og nemendum um veikindi eda slys.

e Afallateymi veitir starfsmanni studning i sinum veikindum eda vegna slyss.

e Framhald vidbragda er dkvedid med tilliti til dska vidkomandi starfsmanns/
adstandanda.

e Skolastjornendur gera videigandi radstafanir vegna fjarveru starfsmanns.

Andlat starfsmanns

e Skoélastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

e Afallateymi og lykilstarfsmenn koma saman eins fljétt og unnt er til fundar og akveda
verkskiptingu og naestu skref.

e Skolastjori sér um ad setja sig i samband vid heimilid eda talsmann adstandenda.

e Aridandi er ad bera allar adgerdir skélans undir ndnustu adstandendur til sampykkis.
Mikilveegt er ad peir séu upplystir um pa vinnu sem fram fer i skélanum i kjo6lfar
andlatsins.

e Afallateymi upplysir allt starfsfolk skdlans & starfsmannalista um andlatié i samtali
eda simleidis. Ef skyldmenni eda sérstok tengsl vid hinn [atna eru i hépi starfsmanna
skal fyrst haft samband vid pa. Upplysingum fylgt eftir med tolvupdsti.

e Forrddamenn nemenda eru upplystir um andlatid simleidis eda i gegnum t6lvupdst.

e Skolastjori eda annar ur afallateymi asamt séknarpresti og umsjonarkennara tilkynna
andlatid eins fljott og unnt er i vibkomandi umsjénarhdpi.

e begar buid er ad ganga ur skugga um ad upplysingar hafi borist heim er nemendum
tilkynnt um andlatid i morgunsong eda i umsjénarhdp af fulltrdum afallateymis.

e Hafa ber i huga ad hlua parf ad starfsfélki og nemendum eins og haegt er med adstod
prests og fulltrua afallateymis.

e Fulltrdar fra skélanum heimsaekja adstandendur og votta samud sina med kvedju fra

starfsfélki og nemendum.
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Starfsfélki skélans er veitt videigandi afallahjalp af presti og/ eda 66rum fagadila.
Minningarathofn haldin i samradi vid kirkju og adstandendur.

Stjéornendur skrifa minningargrein fyrir hond starfsfélks.

Andlat maka/barns starfsmanns

Skoélastjori leitar stadfestra upplysinga um andlIatid.

Afallateymi og lykilstarfsmenn koma saman eins fljétt og unnt er til fundar og akveda
verkskiptingu og naestu skref.

Skélastjori sér um ad setja sig i samband vid starfsmann.

Aridandi er ad bera allar adgerdir skdlans undir starfsmanninn til sampykkis.
Mikilvaegt er ad hann sé upplystur um pa vinnu sem fram fer i skélanum i kjolfar
andlatsins.

Afallateymi upplysir allt starfsfélk skdlans & starfsmannalista um andl4tid i samtali
eda simleidis. Ef skyldmenni eda sérstok tengsl vid hinn latna eru i hépi starfsmanna
skal fyrst haft samband vid pa. Upplysingum fylgt eftir med tolvupdsti.

Ef maki/barn umsjonarkennara fellur fra tilkynna skélastjori eda adili ur afallateymi
umsjénarhépnum andlatid.

Afallateymi tekur akvérdun i samradi vid starfsmann hvernig upplysingum skuli komid
til forradamanna nemenda.

Adilar ur afallateymi veita peim kennara sem vid bekknum tekur adstod naestu daga.
Fulltraar fra skélanum heimsaekja starfsmann og votta samud sina med kvedju fra

starfsfélki og nemendum.
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